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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
dotyczgce udzielenia zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne iinne
szczegolne ustugi na ,Szkolenie z zakresu kontroli zarzgdczej”

1. ZAMAWIAJACY: Akademia Sztuk Pieknych im. Wtadystawa Strzeminskiego
w todzi, ul. Wojska Polskiego 121, 91-726 +6dz.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o art. 138 o ustawy prawo Zamowien

Publicznych.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamaowienia jest ustuga przeprowadzenia szkolenia zamknietego dla
pracownikdw Zamawiajgcego z zakresu kontroli zarzgdcze;.

Szkolenie ma zostac¢ zorganizowane wg ponizszych zatozen:
llo§¢ osdb do przeszkolenia: 29

Wymagania dot. osoby prowadzqgcej szkolenia: osoba z wyksztatceniem wyzszym,
posiadajgca co najmniej 5 letnie doswiadczenie szkoleniowe w zakresie finansow
publicznych, ktéra przeprowadzita co najmniej 5 szkolenh z zakresu kontroli
zarzqdczej dla jednostek sektora finansow publicznych.

Cel szkolenia to nabycie praktycznej wiedzy i umiejetnosci w zakresie realizacii
kontroli zarzgdczej, w szczegdlnosci planowania (cele i mierniki) oraz zarzgdzania
ryzykiem, a takze monitorowania i dokumentowania procesdw.

ZLakres szkolenia ma obejmowac  przedstawienie prawnych uwarunkowan
funkcjonowania systemu kontroli zarzgdczej oraz praktycznych rozwigzan,
mozliwych do zastosowania w Akademii Sztuk Pieknych im. Wtadystawa
Strzeminskiego w todzi. W trakcie szkolenia majg zostac poruszone kwestie



wchodzgce w zakres kontroli zarzgdczej i cele kontroli zarzgdczej. Jak rowniez jaki
jest ostateczny pozgdany ksztatt kontroli zarzgdcze.

W szczegdlnosci nalezy omowic obszary kontroli zarzgdczej w zakresie zarzgdzania
ryzykiem oraz proces kontroli zarzgdczej — sposéb praktyczny (przyktady etc. )

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wglgdu w program szkolenia i jego
modyfikacje biorgc pod uwage specyficzne potrzeby Uczelni.

Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ test kompetencji ex ante i ex post u
uczestnikdw kursu i przekazac Zamawiajgcemu wyniki przeprowadzonych testow.

4. Wspodlny Stownik Zamowien (CPV): 80500000-9 — ustugi szkoleniowe

5. MIEJSCE, CZAS | TERMIN SZKOLENIA:

Termin szkolenia: zostanie ustalony z wytonionym Wykonawcg w IV kwartale 2018r.
Migjsce szkolenia: Akademia Sztuk Pieknych w todzi, ul. Wojska Polskiego 121

Czas trwania szkolenia: é6h (dzieh roboczy w godz. 09:00 - 15:00 )

6. WYNIK POSTEPOWANIA:
O wyniku postepowania Zamawigjgcy poinformuje Wykonawcoéw w  formie
elektronicznej a takze umiesci informacije na stronie internetowej Zamawiajgcego.

7. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:
1. Zamawigjgcy moze uniewaznic postepowanie o udzielenie zamodwienia
w przypadku zaistnienia co najmniej jednej z przestanek wskazanych w art. 93
ust. 1 lub ust. 1 a ustawy Pzp.
2. Zastrzega sie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdej chwili bez
podania przyczyny uniewaznienia.

8. ODRZUCENIE OFERTY.
1. Oferta podlega odrzuceniu na podstawie przestanek okreslonych w art.
89 ust. 1 ustawy Pzp.
2. Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte, co do ktérej posiada uzasadnione
obawy nienalezytego wykonania zamaowienia.
3. Zamawiagjgcy informuje wykonawce o odrzuceniu oferty podajgc
uzasadnienie dokonanej czynnosci.

9. WYKLUCZENIE WYKONAWCY.
1. Zamawiajgcy wyklucza Wykonawce 1z postepowania na podstawie

2



przestanek okreslonych w art. 24 ust. | pkt 12 - 23 a takze art. 24 ust. 5
pkt 1 ustawy Pzp.

2. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia przekazania informaciji z otwarcia ofert
przekazuje zamawiagjgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej. Wraz ze ztozeniem
oSwiadczenia moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
wykonawcg nie prowadzg do zaktdécenia konkurencji w postepowaniu o
udzielenie zamowienia.

3. Oferte wykonawcy wykluczonego uznagje sie za odrzucong.

4. Zamawiagjgcy moze wykluczy¢  wykonawce na kazdym  etapie
postepowania o udzielenie zamdwienia.

5. Zamawiagjgcy informuje wykonawce o wykluczeniu oferty podajgc
uzasadnienie dokonanej czynnosci.

10. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
Zamawiajgcy okresla warunki udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci
technicznej lub zawodowej, w zakresie doswiadczenia.
O udzielenie zamodéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
Posiadajg doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowej, tj. w okresie
ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert (tj. wykonanych nie wczesniej niz
31.10.2015r.), a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wykonali minimum 5 ustug (realizowanych na podstawie odrebnych umodw),
ktérych przedmiotem byto szkolenie z zakresu kontroli zarzgdczej dla jednostek
sektora finansdw publicznych.

11. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA
(SKLADANE WRAZ Z OFERTA)

1. Oswiadczenie wykonawcy potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia, wg wzoru stanowigcego

zatgcznik nr 1 do ogtoszenia o zamdwieniu

2. W przypadku, gdy o zamodwienie ubiegajg sie Wykonawcy wystepujgcy
wspolnie, ww. oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcdw we wtasnym imieniu.
Oswiadczenie potwierdza spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu w
zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkdw udziatu
w postepowaniu.  Oswiadczenie potwierdza rowniez brak podstaw do
Wykluczenia na podstawie przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt 12 - 23
oraz art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp.

2. Aktualny na dzieh ztozenia odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i
informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu



do rejestru lub ewidenciji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na
podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp. W przypadku oferty wspdlnej zostanie
zweryfikowany dokument dotyczqcy kazdego z Wykonawcow

3. Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotdéw, na rzecz
ktérych ustugi zostaty wykonane (wedtug zatgcznika nr 2 do ogtoszenia o
zamowieniu.

12. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO 2
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA DOKUMENTOW | OSWIADCZEN.

Oferte i zatgczniki do oferty nalezy ztozy¢ w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

Odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej (jezeli nie zostanie przez Wykonawce zatgczony do oferty) zostanie

przez Zamawigjgcego pobrany samodzielnie, a w przypadku utrudnien

z samodzielnym pobraniem dokumentu Zamawiagjgcy zwrdci sie do Wykonawcy

o dostarczenie dokumentu.

Wszelkie  pozostate  o$wiadczenia,  wnioski,  zapytania, zawiadomienia

oraz informacje pomiedzy zamawigjgcym oraz  wykonawcami  bedg

przekazywane:

1) pisemnie na adres:

Akademia Sztuk Pieknych im. Wtadystawa Strzeminskiego w todzi ul. Wojska
Polskiego 121, 91-726 +odz,

lub

2) faksem na numer 42 25474 18

lub,

3) drogq elekironiczng na adres e-mail: zamowienia.publiczne@asp.lodz.pl

13.KALKULACJA CENOWA OFERTY
Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw
i ustug ustugi szkoleniowe objete zakresem niniejszego zamdwienia sg zwolnione
z VAT. Zamawiagjgcy zobowigzany jest wskazac¢ cene oferty za readlizacje
zamowienia w formularzu nr 3. Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty
niezbedne do nalezytego wykonania zamdwienia.

14.0OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT



10.

1.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia
przez wykonawce wiecej niz jednej oferty wszystkie oferty Wykonawcy
ztozone w przedmiotowym postepowaniu zostang odrzucone.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci ogtoszenia o zamdwieniu.

Wskazane jest, aby wszystkie zapisane, zadrukowane strony oferty byty
kolejno ponumerowane, ztgczone w sposdb  uniemozliwigjgcy jej
rozkompletowanie.

Oferte nalezy sporzgdzic w jezyku polskim na maszynie do pisania,
komputerze lub inng trwatg i czytelng technikg biurowq i ztozy¢, pod
rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.

Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tekscie oferty muszg byc
parafowane i datowane przez osobe/osoby upowaznione
do podpisywania oferty.

Oferta i o$wiadczenia muszg by¢ podpisane przez osobe lub osoby
uprawnione do reprezentowania i sktadania oswiadczenh w imieniu
wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji wykonawcy okreslong w
rejestrze sgdowym lub innym dokumencie wtasciwym dla danej formy
organizacyjnej wykonawcy, albo przez osobe odpowiednio umocowang
(na podstawie petnomocnictwa) przez osoby uprawnione.

Jezeli upowaznienie do podpisywania oferty, oswiadczen, reprezentowania
wykonawcy w postepowaniu i zaciggania zobowigzan w  wysokosci
odpowiadajgcej cenie oferty wynika z petnomocnictwa winno by¢ ono
udzielone (podpisane) przez osobe lub osoby uprawnione zgodnie z
wpisem do wtasciwego rejestru, oraz dotqczone do oferty. Wszystkie
petnomocnictwa muszg byC ztozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

Wymagane w ogtoszeniu o zamowieniu dokumenty sporzgdzone w jezyku
obcym muszqg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Zamawiajgcy zaleca aby wszystkie strony oferty oraz wszystkie zatgczone

oSwiadczenia, ttumaczenia i inne dokumenty byty parafowane
przynajmniej przez jedng osobe upowaznionq do podpisania oferty.
Zamawiajgcy nie ujawni informacji  stanowigcych tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurenciji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzeze, ze nie mogqg byC¢ one udostepniane oraz wykaze, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Zastrzezenie dotyczgce
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w  rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii, wykonawca zobowigzany
jest ztozyC w ofercie w sposdb wyraznie okreslajgcy wole ich utajnienia, np.



12.

13.

14.

ztozy¢ utajnione informacje w oddzielnej wewnetrznej kopercie z
oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa” lub spigé (zszy¢) oddzielnie
od pozostatych, jawnych elementow oferty. Jednocze$nie wykonawca
zatgcza do oferty os$wiadczenie o fresci ,informacje zawarte na stronach
od nr ... do nr ... stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w zrozumieniu
przepisdbw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”’. Wraz z
zastrzezeniem informacji  stanowigcych  tajemnice  przedsiebiorstwa,
wykonawca do oferty zatgczy uzasadnienie zastrzezenia poprzez wskazanie
przyczyn faktycznych oraz wykazanie spetnienia podstaw normatywnych
uprawniajgcych do dokonania zastrzezenia. W przypadku braku wskazania
w sposdb jednoznaczny, ktére informacje podlegajg ochronie jako
tajemnica przedsiebiorstwa lub braku uzasadnienia zastrzezenia poprzez
wskazanie przyczyn faktycznych oraz wykazanie spetnienia podstaw
normatywnych uprawniajgcych do dokonania zastrzezenia, zamawiajgcy
moze nie uznac¢ prawidtowosci dokonanego zastrzezenia tajemnicy
przedsiebiorstwa bez obowigzku zgdania dodatkowych wyjasnien od
wykonawcy. W takim przypadku zamawiajgcy zwolniony bedzie od
wszelkiej odpowiedzialnosci za jakiekolwiek ewentualne szkody powstate w
zwigzku z ujawnieniem zastrzezonych informacji  osobom  trzecim.
Lastrzezenie  informacji, danych, dokumentéw lub  o$wiadczen
niestanowigcych tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o
nieuczciwej konkurenciji lub niewykazanie, iz zastrzezone informacije
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa powoduje ich odtajnienie. Przez
~fajemnice przedsiebiorstwa” rozumie sie nie ujawnione do wiadomosci
publicznej informacje  techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarczg,
co do ktdérych przedsiebiorca podjgt niezbedne dziatania, w celu
zachowania ich poufnosci — art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503
ze zm.).

Oferta winna zawiera¢ wymagane dokumenty, zatgczniki, oswiadczenia
wymienione w niniejszym ogtoszeniu o zamaowieniu.

Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy sporzqdzic wg wzoru
formularza ofertowego stanowigcego zatqgcznik nr 3 do ogtoszenia o
zamowieniu. Wykonawca nie powinien dokonywac zadnych istotnych
zmian (merytorycznych) we wzorze druku formularza ofertowego,
opracowanego przez zamawiajgcego. Zamawiajgcy zaleca umieszczenie
niniejszego zatqgcznika na poczqgtku sktadanej oferty.

Wykonawca musi zapoznac sie z informacjg dot. przetwarzania danych,
stanowiqcqg zatgcznik nr 5 do ogtoszenia. Ztozenie oferty jest jednoznaczne
z akceptacjg warunkéw przedstawionych w ww. informaciji.



15.DOKUMENTY SKtLADAJACE SIE NA OFERTE:

1. Uzupetniony i podpisany formularz oferty - zatgcznik nr 3 do ogtoszenia;
2. aktualny odpis Wykonawcy z odpowiedniego rejestru

3. Oswiadczenie wykonawcy — zatgcznik nr 1

4. Wykaz ustug — zatgcznik nr 2.

16.KRYTERIUM OCENY OFERT
Ocena ofert nastgpi wg kryterium ,,cena oferty brutto”.

Cena oferty brutto 100%
Punkty za kryterium ,,cena” zostang przyznane wedtug wzoru:
Najnizsza zaoferowana cena brutto

liczba punktow = *100
cena ocenianej oferty brutto

17. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT:
1. Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 08.11.2018r.

godz. 11:00

2. Sposob ztozenia oferty

Oferty nalezy sktadac¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego V pietro pok. 501
w_zamknietych kopertach lub przestac listownie na adres Zamawiagjgcego -
Akademia Sztuk Pieknych im. Wtadystawa Strzeminskiego w todzi ul. Wojska
Polskiego 121, 91-726 +6dz, V pietro pok. 501.

Na kopercie nalezy zawrze¢ zapis:
Oferta na szkolenie z zakresu kontroli zarzgdczej.

18. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ
Wykonawcy nie przystugujg Srodki ochrony prawnej przewidziaone w ustawie
Pzp.

19.ZAWARCIE UMOWY, PLATNOSC
1. Wykonawca zawrze umowe w formie pisemne] zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 4 do ogtoszenia o zamaowieniu.



2. Zamawiajgcy dokona zaptaty w formie przelewu bankowego na konto
Wykonawcy na podstawie prawidtowo wystawionej faktury w terminie 21 dni
od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury Zamawiajgcemu.

20. Zamawiajgcy wskazuje, iz w przypadku gdy Wykonawca jest osobq fizyczng
wykonujgcqg dziatalno$¢ gospodarczg zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej
albo w panstwie niebedgcym panstwem cztonkowskim Unii Europejskiej Iub
panstwem Europejskiego Obszaru Gospodarczego, niezatrudniajgcg
pracownikdw lub niezawierajgcg umow ze zleceniobiorcami albo osobqg fizyczng
niewykonujgcq dziatalnosci gospodarczej, zobowigzany bedzie do przedstawienia
kalkulacji wskazanego w ofercie wynagrodzenia, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami a w szczegolnosci z zachowaniem wytycznych zawartych w ustawie z
dnia 22.07.2016r. o zmianie ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace oraz
niektérych innych ustaw (Dz.U.2016.1265).

W przypadku gdy oferte sktada Zleceniobiorca w stosunku do ktérego majg
zastosowanie przepisy ustawy z dnia pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace, wysokos¢ wynagrodzenia powinna by<¢ ustalona w
ofercie w taki sposdb, aby wysokos¢ wynagrodzenia za kazdg godzine wykonania
Zlecenia lub Swiadczenia ustug nie byta nizsza niz wysokos¢ minimalnej stawki
godzinowej ustalonej zgodnie z art. 2 ust. 3a, 3b i 5 ww. ustawy. Wowczas
Zleceniobiorca do faktury zobowigzany bedzie zatgczy< godzinowy wykaz.

21. Wykonawca musi zapoznac sie z informacjg dot. przetwarzania danych,

stanowigcqg zatgcznik nr 5 do ogtoszenia. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z

akceptacjg warunkdw przedstawionych w ww. informacii.

W imieniu Zamawiajgcego

KANCLERZ
Piotr Statucki



