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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
dotyczqce udzielenia zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne iinne
szczegolne ustugi na , Kurs jezyka hiszpanskiego dla pracownika dydaktycznego”

1. ZAMAWIAJACY: Akademia Sztuk Pieknych im. Wtadystawa Strzeminskiego
w todz, ul. Wojska Polskiego 121, 91-726 +6dz.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie prowadzone jest w oparciu o art. 138 o ustawy prawo Zamowien
Publicznych.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga przeprowadzenia kursu z  jezyka
hiszpanskiego dla jednej osoby — pracownika dydaktycznego Zamawiajgcego.

Udziat w zajeciach jest elementem projektu ,,Zintegrowany Program ASP w todzi”
wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj OS§ Il Szkolnictwo wyzsze dla
gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkdt wyzszych.

Kurs dotyczy poziomu pre infemediate i ma trwac¢ 14 godzin dydaktycznych
(pO 45 minut).

llo$¢ oséb do przeszkolenia: 1osoba.

Miejsce szkolenia:
Zajecia majg odbywac sie w siedzibie Akademii Sztuk Pieknych, ul. Wojska
Polskiego 121, 91-726 +odz.

Uczestnik powinien ofrzymac materiaty szkoleniowe w formie drukowanej, ktore
pomogqg mu uporzgdkowac i utrwali¢ dostarczang wiedze. Zakres tematyczny
materiatow szkoleniowych musi by¢ zgodny z zakresem realizowanego szkolenia.
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Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ udostepnienia materiatow szkoleniowych na
stronie internetowej do samodzielnego pobrania przez uczestnika szkolenia.

Po szkoleniu uczestnik musi ofrzymac Certyfikat Ukonczenia Szkolenia w jezyku
polskim, potwierdzajgcy jego odbycie wraz z okresleniem zakresu i czasu frwania

zajec.

4. Wspodlny Stownik Zamowien (CPV): 80500000-9 — ustugi szkoleniowe

5. CZAS | TERMIN SZKOLENIA:

Zajecia majq sie odbywac:

- jeden raz w tygodniu,

- w modutach po dwie godziny dydaktyczne (2 x 45 min),

- przez okres max. 12 miesiecy od dnia podpisania umowy,

- ferminy zaje¢ bedq uzgadniane na biezgco pomiedzy stronami.

6.

WYNIK POSTEPOWANIA:

O wyniku postepowania Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcoéw w  formie
elektronicznej a takze umiesci informacje na stronie internetowej Zamawiajgcego.

7.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:

1. Zamawigjgcy moze uniewaznic postepowanie o udzielenie zamodwienia
w przypadku zaistnienia co najmniej jednej z przestanek wskazanych w art. 93

ust. 11

ub ust. T a ustawy Pzp.

2. Lastrzega sie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdej chwili bez
podania przyczyny uniewaznienia.
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ODRZUCENIE OFERTY.

. Oferta podlega odrzuceniu na podstawie przestanek okreslonych w art.

89 ust. 1 ustawy Pzp.

. Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte, co do ktérej posiada uzasadnione

obawy nienalezytego wykonania zamaowienia.

. Zamawiagjgcy informuje wykonawce o odrzuceniu oferty podajgc

uzasadnienie dokonanej czynnosci.

WYKLUCZENIE WYKONAWCY.

. Zamawiagjgcy wyklucza Wykonawce z postepowania na podstawie

przestanek okreSlonych w art. 24 ust. | pkt 12 - 23 a takze art. 24 ust. 5
pkt 1 ustawy Pzp.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia przekazania informacji z otwarcia ofert
przekazuje zamawiagjgcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej. Wraz ze ztozeniem
oSwiadczenia moze przedstawic dowody, ze powigzania z innym



wykonawcg nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu
O udzielenie zamowienia.

3. Oferte wykonawcy wykluczonego uznagje sie za odrzucong.

4. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym  etapie
postepowania o udzielenie zamdwienia.

5. Zamawiagjgcy informuje wykonawce o wykluczeniu oferty podajgc
uzasadnienie dokonanej czynnosci.

10. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
Zamawiajgcy okresSla warunki udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci
technicznej lub zawodowej, w zakresie doswiadczenia.
O udzielenie zamdwienia mogq ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
Posiadajg doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowej, tj. w okresie
ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonali minimum 2 ustugi w tqcznej liczbie
minimum 14 godzin (realizowane na podstawie odrebnych umodw), kitdrych
przedmiotem byto szkolenie z jezyka hiszpanskiego.

11. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA
(SKLADANE WRAZ Z OFERTA)

1. OSwiadczenie wykonawcy potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia, wg wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 1 do ogtoszenia o zamowieniu

2. W przypadku, gdy o zamodwienie ubiegajg sie Wykonawcy wystepujgcy
wspolnie, ww. oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow we wtasnym imieniu.
OsSwiadczenie potwierdza spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu. Oswiadczenie potwierdza réwniez brak podstaw do
Wykluczenia na podstawie przestanek okreslonych w art. 24 ust. 1 pkt 12 - 23
oraz art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp.

2. Aktualny na dzien ztozenia odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencii
i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajq
wpisu do rejestru lub ewidenciji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp. W przypadku oferty
wspolne]  zostanie  zweryfikowany  dokument  dotyczgcy — kazdego
z Wykonawcow

3. Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotfszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz



ktérych ustugi zostaty wykonane (wedtug zatgcznika nr 2 do ogtoszenia
0 zamowieniu.

12. INFORMACIJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA DOKUMENTOW | OSWIADCZEN.

Oferte i zatgczniki do oferty nalezy ztozy¢ w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

Odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej (jezeli nie zostanie przez Wykonawce zatgczony do oferty) zostanie

przez Zamawigjgcego pobrany samodzielnie, a w przypadku utrudnien

z samodzielnym pobraniem dokumentu Zamawiajgcy zwrdci sie do Wykonawcy

o dostarczenie dokumentu.

Wszelkie  pozostate  o$wiadczenia, wnioski, zapytania, zawiadomienia

oraz informacje pomiedzy zamawigjgcym ~oraz wykonawcami  bedqg

przekazywane:

1) pisemnie na adres:

Akademia Sztuk Pieknych im. Wtadystawa Strzeminskiego w todzi ul. Wojska
Polskiego 121, 91-726 t6dz,

lub

2) faksem na numer 42 25474 18

lub,

3) drogq elekironiczng na adres e-mail: zamowienia.publiczne@asp.lodz.pl

13.KALKULACJA CENOWA OFERTY
Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. c ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
i ustug ustugi szkoleniowe objete zakresem niniejszego zamodwienia sq zwolnione
z VAT. Zamawiagjgcy zobowigzany jest wskazac¢ cene oferty za realizacje
zamowienia w formularzu nr 3. Cena oferty musi zawierac wszelkie koszty
niezbedne do nalezytego wykonania zamowienia.

Wykonawca bedqgcy osobq fizyczng nieprowadzgcq dziatalnosci gospodarczej
do ceny oferty musi doliczy¢ wszystkie nalezne sktadki na ubezpieczenie
spoteczne, sktadke zdrowotng oraz zaliczke na podatek dochodowy.

14.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

2. Wykonawca ma prawo ztozyC tylko jednqg oferte. W przypadku ztozenia
przez wykonawce wiecej niz jednej oferty wszystkie oferty Wykonawcy
ztozone w przedmiotowym postepowaniu zostang odrzucone.

3. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci ogtoszenia o zamowieniu.



10.

1.

Wskazane jest, aby wszystkie zapisane, zadrukowane strony oferty byty
kolejno  ponumerowane, ztgczone w  sposdb  uniemozliwiajgcy jej
rozkompletowanie.

Oferte nalezy sporzgdzic w jezyku polskim na maszynie do pisania,
komputerze lub inng trwatg i czytelng technikg biuvrowq i ztozy¢, pod
rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.

Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tekscie oferty muszg byc
parafowane i datowane przez osobe/osoby upowaznione do
podpisywania oferty.

Oferta i oSwiadczenia muszg byC podpisane przez osobe lub osoby
uprawnione do reprezentowania i sktadania oswiadczeh w imieniu
wykonawcy, zgodnie z formqg reprezentacji wykonawcy okreslong
w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie wtasciwym dla danej formy
organizacyjnej wykonawcy, albo przez osobe odpowiednio umocowang
(na podstawie pethnomochictwal) przez osoby uprawnione.

Jezeli upowaznienie do podpisywania oferty, oswiadczen, reprezentowania
wykonawcy w postepowaniu i zaciggania zobowigzan w  wysokosci
odpowiadajgcej cenie oferty wynika z petnomocnictwa winno by¢ ono
udzielone (podpisane) przez osobe lub osoby uprawnione zgodnie
z wpisem do wtasciwego rejestru, oraz dotgczone do oferty. Wszystkie
petnomocnictwa muszg byCc ztozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

Wymagane w ogtoszeniu o zamdwieniu dokumenty sporzgdzone w jezyku
obcym muszqg byc¢ ztozone wraz z ftumaczeniem na jezyk polski.
Zamawiajgcy zaleca aby wszystkie strony oferty oraz wszystkie zatgczone

oSwiadczenia, ttumaczenia i inne dokumenty byty parafowane
przynajmniej przez jedng osobe upowazniong do podpisania oferty.
Zamawiajgcy nie ujawni informacji  stanowigcych tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurenciji, jezeli wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzeze, ze nie mogq by¢ one udostepniane oraz wykaze, iz zastrzezone
informacje stanowiqg tajemnice przedsiebiorstwa. Zastrzezenie dotyczgce
informacji  stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w  rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca zobowigzany
jest ztozyC w ofercie w sposdéb wyraznie okreslajgcy wole ich utajnienia, np.
tozy¢  utgjnione informacje w oddzielnej wewnetrznej kopercie z
oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa” lub spigc (zszy¢) oddzielnie
od pozostatych, jawnych elementow oferty. Jednoczes$nie wykonawca
zatgcza do oferty oSwiadczenie o tfresci ,informacje zawarte na stronach
od nr ... do nr ... stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w zrozumieniu
przepisdbw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”. Wraz



12.

13.

15.

1.
2.

16.

z zastrzezeniem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa,
wykonawca do oferty zatqczy uzasadnienie zastrzezenia poprzez wskazanie
przyczyn faktycznych oraz wykazanie spetnienia podstaw normatywnych
uprawniajgcych do dokonania zastrzezenia. W przypadku braku wskazania
w sposdb jednoznaczny, ktére informacje podlegajg ochronie jako
tajemnica przedsiebiorstwa lub braku uzasadnienia zastrzezenia poprzez
wskazanie przyczyn faktycznych oraz wykazanie spetnienia podstaw
normatywnych uprawniajgcych do dokonania zastrzezenia, zamawiajgcy
moze nie uznac¢ prawidtowosci dokonanego zasfrzezenia tajemnicy
przedsiebiorstwa bez obowigzku zgdania dodatkowych wyjasnien od
wykonawcy. W takim przypadku zamawigjgcy zwolniony bedzie od
wszelkiej odpowiedzialnosci za jakiekolwiek ewentualne szkody powstate w
zwigzku z ujawnieniem zastrzezonych informacji  osobom  trzecim.
Lastrzezenie  informacji, danych, dokumentow lub  oSwiadczen
niestanowigcych tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o
nieuczciwej konkurencji lub niewykazanie, iz zastrzezone informacije
stanowiqg tajemnice przedsiebiorstwa powoduje ich odtajnienie. Przez
~fajemnice przedsiebiorstwa” rozumie sie nie ujawnione do wiadomosci
publicznej informacje  techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczqg,
co do ktéorych przedsiebiorca podjgt niezbedne dziatania, w celu
zachowania ich poufnosci — art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993
roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503
ze zm.).

Oferta winna zawiera¢ wymagane dokumenty, zatgczniki, o$wiadczenia
wymienione w niniejszym ogtoszeniu o zamaowieniu.

Oferte wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy sporzqdzic wg wzoru
formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 3 do ogtoszenia
o zamowieniu. Wykonawca nie powinien dokonywac¢ zadnych istotnych
zmian (merytorycznych) we wzorze druku formularza oferfowego,
opracowanego przez zamawiajgcego. Zamawiajgcy zaleca umieszczenie
niniejszego zatgcznika na poczqgtku sktadanej oferty.

DOKUMENTY SKLADAJACE SIE NA OFERTE:

Uzupetniony i podpisany formularz oferty - zatgcznik nr 3 do ogtoszenia;
aktualny odpis Wykonawcy z odpowiedniego rejestru (nie dotyczy osob
fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej)

Oswiadczenie wykonawcy — zatgcznik nr 1

Wykaz ustug — zatgcznik nr 2.

KRYTERIUM OCENY OFERT



Ocena ofert nastgpi wg kryterium ,,cena oferty brutto”.

Cena oferty brutto 100%

Punkty za kryterium ,cena” zostang przyznane wedtug wzoru:
Najnizsza zaoferowana cena brutto

liczba punktow = *100
cena ocenianej oferty brutto

17. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT:
1. Oferty nalezy ztozyC w nieprzekraczalnym terminie do dnia 20.03.2020r.

godz. 11:00

2. Sposob ztozenia oferty

Oferty nalezy sktadac¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego V pietro pok. 501
w_zamknietych kopertach lub przestac listownie na adres Zamawiajgcego -
Akademia Sztuk Pieknych im. Wtadystawa Strzeminskiego w todzi ul. Wojska

Polskiego 121, 91-726 +odz, V pietro pok. 501.

3. Na kopercie nalezy zawrzeé zapis:
Oferta na ,,Kurs jezyka hiszpanskiego dla pracownika dydaktycznego”

Zamawigjgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za:

a) ztozenie przez Wykonawce oferty po terminie sktadania ofert;

b) ztozenie oferty w inny niz okreslony w pkt. 17. 2. ogtoszenia miejscu;

c) ztozenie oferty nieopisanej w sposdb okresSlony w pkt. 17.3. ogtoszeniq,
tj. uniemozliwiajgcy identyfikacje oferty, lub postepowania, ktérego dotyczy.

Zamawiajgcy hiezwtocznie zawiadomi Wykonawce o zaistnieniu powyzszych

okolicznosci i zwrdci oferte Wykonawcy.

18. SRODKI OCHRONY PRAWNE)J
Wykonawcy nie przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie

Pzp.

19.ZAWARCIE UMOWY, PLATNOSC
1. Wykonawca zawrze umowe w formie pisemnej zgodnie ze wzorem

stanowigcym zatgcznik nr 4 do ogtoszenia o zamowieniu.



2. Zamawiajgcy dokona zaptaty w formie przelewu bankowego na konto
Wykonawcy na podstawie prawidtowo wystawionej faktury w terminie do 30
dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury Zamawiajgcemu.

20. Zamawiagjgcy wskazuje, iz w przypadku gdy Wykonawca jest osobqg fizyczng
wykonujgcg dziatalno$¢ gospodarczg zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej
albo w panstwie niebedgcym panstwem cztonkowskim Unii Europejskiej lub
panstwem Europejskiego Obszaru Gospodarczego, niezatrudniajgcg
pracownikdw lub niezawierajgcg umow ze zleceniobiorcami albo osobg fizyczng
niewykonujgcqg dziatalnosci gospodarczej, zobowigzany bedzie do przedstawienia
kalkulacji wskazanego w ofercie wynagrodzenia, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami a w szczegdolnosci z zachowaniem wytycznych zawartych w ustawie
z dnia 22.07.201ér. o zmianie ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace oraz
niektérych innych ustaw (Dz.U.2016.1265).

W przypadku gdy oferte sktada Zleceniobiorca w stosunku do ktérego majg
zastosowanie przepisy ustawy z dnia pazdziernika 2002 r. o minimalnym
wynagrodzeniu za prace, wysoko$¢ wynagrodzenia powinna by¢ ustalona
w ofercie w taki sposdb, aby wysokos¢ wynagrodzenia za kazdg godzine
wykonania zlecenia lub $wiadczenia ustug nie byta nizsza niz wysoko$s¢ minimalne;j
stawki godzinowej ustalonej zgodnie z art. 2 ust. 3a, 3b i 5 ww. ustawy. Wowczas
Zleceniobiorca do faktury zobowigzany bedzie zatgczy< godzinowy wykaz.

21. Klavzula informacyjna z art. 13 RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
+RODQO", informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Sztuk Pieknych
im. Wtadystawa Strzeminskiego w todzi, ul. Wojska Polskiego 121, 91-726 +odz,
tel.: 42/2547400, ;

= Kontakt w sprawie przetwarzania danych osobowych : iodo@asp.lodz.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedqg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego na ,Kurs jezyka hiszpanskiego dla pracownika dydaktycznego”,
nr postepowania: KBZ.261.135.2020, prowadzonym w frybie art. 1380 ustawy
Prawo zamowien publicznych.



odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedqg osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz

art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych

(Dz. U.z2017r. poz. 15791 2018), dalej ,,ustawa Pzp";

Pani/Pana dane osobowe bedq przetwarzane zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami prawa, w tym ustawy Prawo zamodwien publicznych i ustawy

o rachunkowosci, a nastepnie archiwizowane zgodnie z Jednolitym rzeczowym

wykazem akt ASP w todzi;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio

Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach

ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy

Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzie nie bedg

podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych **;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

W imieniu Zamawiajgcego
/.../ Piotr Statucki - KANCLERZ



