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t6dz, dnia 30 listopada 2020 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
- ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
ZAMAWIAJACY:
Akademia Sztuk Pieknych im. Wiadystawa Strzeminskiego w todzi
ul. Wojska Polskiego 121, 91-726 tddz
NIP: 7240005348
reprezentowana przez:

Rektora — dr Przemystawa Wachowskiego

w postepowaniu prowadzonym w trybie zamoéwienia na podstawie przepiséw art. 1380 ustawy
prawo zamowien publicznych na ,,KBZ.261.35S.2020 Wykonanie edukacyjnej ustugi
szkoleniowej polegajacej na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolenia w trybie
online, obejmujacego zakres merytoryczny: "Kontakt z pracodawca" - Edycja I1".
Przedmiotowe postepowanie realizowane jest w ramach Projektu pn. ,Zintegrowany Program
ASP w todzi 2" wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej.

Oznaczenie sprawy: KBZ.261.35S.2020

Szacunkowa warto$¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na

podstawie art. 138g ust. 1 ustawy prawo zamdéwien publicznych.

1. Podstawa prawna wyboru trybu postepowania tj. art. 1380 ustawy prawo

zamoéwien publicznych.

Zamawiajacy informuje, iz zamodwienie - wedtug klasyfikacji stosowanej zgodnie z nomenklaturg
kodow Wspdlnego Stownika Zamdwien CPV, spetnia warunki i moze zosta¢ udzielone w oparciu
0 przepisy art. 1380.

Przedmiotem zamodwienia sg ustugi spoteczne wymienione w zataczniku XIV do Dyrektywy
2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r.

Nazwy i kody okres$lone we Wspdlnym Stowniku Zamodwien:

Gtéwny kod CPV:

80500000-9 Ustugi szkoleniowe
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2. Miejsce, termin skladania i otwarcia ofert. Sposob przygotowania i sktadania ofert.

2.1
2.1.1

2.1.2

Miejsce, termin sktadania i otwarcia ofert. Sposéb przygotowania i sktadania ofert.
Miejsce i termin sktadania ofert.

a) miejsce - w przypadku sktadania oferty listownie lub osobiscie: na adres
Zamawiajgcego - Akademia Sztuk Pieknych im. Wiadystawa Strzeminskiego w todzi
ul. Wojska Polskiego 121, 91-726 t6dz, V pietro pok. 501 z zachowaniem formy o ktorej
mowa w pkt 2.2

b) termin - do dnia 07.12.2020 .

Termin otwarcia ofert: dnia 08.12.2020 r. godz. 11:20

UWAGA:

2.2

Z uwagi na obowigzujacy w dniu wszczecia niniejszego postepowania stan
zagrozenia epidemiologicznego na terytorium Polski, Zamawiajacy nie przewiduje
prowadzenia sesji otwarcia ofert z udziatem podmiotdéw zainteresowanych udzieleniem
zamowienia oraz 0soOb trzecich. Wszelkie informacje dotyczace szczegdétdw ztozonych
ofert zostang przekazane do publicznej wiadomosci zgodnie z trescig art. 86 ust. 5 upzp.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty w nastepujacy sposob:

1) Osobiscie - w siedzibie Zamawiajgcego (pkt 2.1.1), w zamknietej kopercie
opisanej w sposéb zgodny z pkt 2.2.3

2) Listownie (za posrednictwem operatora pocztowego lub poczty kurierskiej) -
w siedzibie Zamawiajgcego (pkt 2.1.1), w zamknietej kopercie opisanej w sposéb
zgodny z pkt 2.2.1.

3) Elektronicznie - za posrednictwem faksu (42 25-42-418) lub poczty elektronicznej

(julia.mrowczynska@asp.lodz.pl), w postaci obrazu cyfrowego obrazu dokumentow

(np. skan) opatrzonych pieczecig firmowg oraz czytelnym podpisem osoby uprawionej
do reprezentowania Wykonawcy Ilub podpisanych elektronicznym podpisem
kwalifikowanym przez osobe uprawiong do reprezentowania Wykonawcy, w sposob

zgodny z pkt 2.2.2.

UWAGA:

2.2.1

Wybdr sposobu dostarczenia i ztozenia oferty pozostawia sie w dyspozycji Wykonawcy.
Oferte sktadang listownie nalezy skutecznie dostarczy¢ Zamawiajacemu przed uptywem
terminu wyznaczonego na skfadanie ofert, w zamknietej kopercie na ktérej nalezy
umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajacego oraz oznaczy¢ poprzez wyrazne okreslenie

przedmiotu zamowienia tj.: Oferta na ,,KBZ.261.35S5.2020 Wykonanie edukacyjnej
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ustugi szkoleniowej polegajacej na zorganizowaniu i przeprowadzeniu

szkolenia w trybie online, obejmujacego zakres merytoryczny: "Kontakt
z pracodawca" - Edycja II”.

Oferte sktadang drogq elektroniczng nalezy skutecznie dostarczy¢ Zamawiajagcemu
przed uptywem terminu wyznaczonego na sktadanie ofert, w wybranej przez
Wykonawce forme zgodnie z pkt 2.2.1 ppkt 3), oraz bezwzglednie oznaczy¢ poprzez
wyrazne okreslenie przedmiotu zamowienia tj.: Oferta na ,KBZ.261.35S.2020
Wykonanie edukacyjnej ustugi szkoleniowej polegajacej na zorganizowaniu
i przeprowadzeniu szkolenia w trybie online, obejmujacego zakres
merytoryczny: "Kontakt z pracodawca" - Edycja II”.

W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty droga elektroniczng, Wykonawca
zobowigzany jest przygotowac i przestac oferte oznaczajac nadejscie transmisji danych
(w przypadku faksu) w taki sposdb aby jednostka obstugujaca faks miata swiadomosg,
iz przedmiotem transmisji danych jest oferta przetargowa (np. poprzez odpowiednie
oznaczenie pierwszej przekazywanej strony jako strony tytutowej, oktadki lub pisma
przewodniego) w taki sposdéb, aby Zamawiajacy nie mdgt zapoznac sie z jej trescig
w sposoOb przypadkowy. Natomiast w przypadku skifadania oferty drogg elektroniczng na
wskazany adres poczty elektronicznej, Wykonawca zobowigzany jest przygotowac
i przesta¢ oferte oznaczajac nadejscie wiadomosci w taki sposob aby odbiorca
wiadomosci miat sSwiadomos$é, iz zawiera ona oferte przetargowa (np. poprzez
odpowiednie oznaczenie tytutu/tematu wiadomosdé).

Oferte sktadang osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego nalezy skutecznie dostarczy¢
Zamawiajgcemu przed uptywem terminu wyznaczonego na skiadanie ofert,
w zamknietej kopercie na ktérej nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajacego oraz
oznaczy¢ poprzez wyrazne okreslenie przedmiotu zamoéwienia tj.: Oferta na
~KBZ.261.35S.2020 Wykonanie edukacyjnej ustugi szkoleniowej polegajacej
na zorganizowaniu i przeprowadzeniu szkolenia w trybie online, obejmujacego

zakres merytoryczny: "Kontakt z pracodawca" - Edycja I1"”.

UWAGA:

Zamawiajacy informuje, iz z uwagi na obostrzenia w funkcjonowaniu jednostki
wyhnikajace z sytuacji epidemiologicznej na terenie RP (COVID-19), Kancelaria (V pietro
pok. 501, zgodnie z pkt 2.1.1 lit. a) przyjmuje interesantdw i prowadzi obstuge
wytacznie w poniedziatki, $rody i pigtki w godzinach 11-13.
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Wykonawca ponosi wytgczng odpowiedzialnos$¢ oraz ryzyko zapoznania sie z trescig
ztozonej oferty przed terminem otwarcia ofert w przypadku ztozenia oferty w sposéb
niezgodny z trescig Ogtoszenia o zamdwieniu.
Pozostate informacje dotyczace sposobu przygotowania ofert:
1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
2) Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku zilozenia przez
Wykonawce wiecej niz jednej oferty wszystkie oferty Wykonawcy ziozone
w przedmiotowym postepowaniu zostang odrzucone.
3) Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci ogtoszenia o zamodwieniu.
4) Wskazane jest, aby wszystkie zapisane, zadrukowane strony oferty byty kolejno
ponumerowane, ztgczone w sposéb uniemozliwiajacy jej zdekompletowanie.
5) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim i czytelnie oraz odrecznie, na maszynie
do pisania, komputerze lub inng trwatg technika biurowaq i ztozy¢, pod rygorem
niewaznosci, w wybranej formie zgodnej z pkt 2.2.
6) Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreslenia w tekscie oferty muszg by¢ parafowane
i datowane przez osobe/osoby upowaznione do podpisywania oferty.
7) Oferta oraz os$wiadczenia i inne dokumenty sktadane wraz z ofertg muszg byc¢
podpisane przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania i skfadania
oswiadczen w imieniu wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong
w rejestrze sadowym lub innym dokumencie wtasciwym dla danej formy organizacyjnej
Wykonawcy, albo przez osobe odpowiednio umocowang (na podstawie petnomocnictwa)
przez osoby uprawnione.
8) Jezeli upowaznienie do podpisywania oferty, oswiadczen, reprezentowania
wykonawcy w postepowaniu i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie
oferty wynika z petnomocnictwa winno by¢ ono udzielone (podpisane) przez osobe lub
osoby uprawnione zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru, oraz dotgczone do oferty.
Wszystkie petnomocnictwa muszg by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do ztozenia oferty
w imieniu Wykonawcy.
9) Wymagane w ogtoszeniu o zaméwieniu dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
muszg byc¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
10) Zamawiajacy =zaleca aby wszystkie strony oferty oraz wszystkie zataczone
oswiadczenia, ttumaczenia i inne dokumenty byty parafowane przynajmniej przez jedng

osobe upowazniong do podpisania oferty.
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11) Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie
pozniej niz w terminie skladania ofert, zastrzeze, ze nie mogg by¢ one udostepniane
oraz wykaze, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
Zastrzezenie dotyczace informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawca zobowigzany
jest ztozy¢é w ofercie w sposéb wyraznie okreslajacy wole ich utajnienia, np. ztozy¢
utajnione informacje w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica
przedsiebiorstwa” lub spig¢ (zszy¢) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow
oferty. Jednoczesnie wykonawca zatacza do oferty o$wiadczenie o tresci ,informacje
zawarte na stronach od nr ... do nr ... stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W zrozumieniu przepisbw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”. Wraz
z zastrzezeniem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, wykonawca do
oferty zataqczy uzasadnienie zastrzezenia poprzez wskazanie przyczyn faktycznych oraz
wykazanie spetnienia podstaw normatywnych uprawniajacych do dokonania
zastrzezenia.

W przypadku braku wskazania w sposob jednoznaczny, ktére informacje podlegajg
ochronie jako tajemnica przedsiebiorstwa lub braku uzasadnienia zastrzezenia poprzez
wskazanie przyczyn faktycznych oraz wykazanie spetnienia podstaw normatywnych
uprawniajacych do dokonania zastrzezenia, zamawiajgcy moze nie uznac prawidtowosci
dokonanego zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa bez obowigzku Zzadania
dodatkowych wyjasnien od wykonawcy. W takim przypadku zamawiajacy zwolniony
bedzie od wszelkiej odpowiedzialnosci za jakiekolwiek ewentualne szkody powstate
w zwigzku z ujawnieniem zastrzezonych informacji osobom trzecim. Zastrzezenie
informacji, danych, dokumentéw Ilub os$wiadczen niestanowigcych tajemnicy
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o nieuczciwej konkurencji lub niewykazanie,
iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa powoduje ich
odtajnienie. Przez ,tajemnice przedsiebiorstwa” rozumie sie nie ujawnione do
wiadomosci  publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktoérych
przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania, w celu zachowania ich poufnosci - art. 11
ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.).
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Wraz z ofertg tj. w terminie wyznaczonym na sktadanie ofert, Wykonawca sktada
nastepujgce dokumenty :
1) Formularz ofertowy — w formie zalacznika nr 1 do Ogtoszenia.
2) Petnomocnictwo, jesli oferta Wykonawcy zostata ztozona przez inng osobe niz
wynika z dokumentéw rejestrowych - przedstawione w formie zgodnej z pkt 2.3
ppkt 8).
3) Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji,
wystawiony nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert albo
wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu; w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy prawo zamoéwien
publicznych. Wymdg o ktéorym mowa w zdaniu pierwszym nie dotyczy Wykonawcow

bedacych osobami fizycznymi nie prowadzacymi dziatalnosci gospodarczej.

UWAGA:

2.5

W przypadku wskazania przez Wykonawce w sposob jednoznaczny np. w tresci
zatacznika nr 1 do Zapytania ofertowego (pkt III.3) dostepnosci dokumentow
o ktérych mowa w pkt. 3) w formie elektronicznej pod okreslonymi przez Wykonawce
adresami internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych w szczegdlnosci
rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz

z 2016 r. poz. 352) jak np. https://ekrs.ms.gov.pl/ lub https://prod.ceidg.gov.pl/,

Zamawiajacy pobierze samodzielnie z tych baz danych odpowiednie dokumenty.
4) Oswiadczenia wiasne Wykonawcy sktadane w tresci zalacznika nr 2 do
Ogloszenia.

5) Szczegdtowa oferte szkoleniowa zawierajagcg co najmniej opis (merytoryczny)

programu szkolenia.

Wykaz dokumentéw jakich Zamawiajacy moze zazada¢ od Wykonawcy po terminie
sktadania ofert w oparciu o przyjeta procedure wyboru oferty najkorzystniejszej (patrz
pkt. 5.5 Ogtoszenia):

1) Oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci do grupy kapitatowej z innymi
Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu - wzor
oswiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do Ogtoszenia.

Wykonawca sktada oswiadczenie zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy prawo zamoéwien

publicznych - tj. w terminie do 3 dni od dnia przekazania Wykonawcom (zamieszczenia

Strona 6



Fundusze Unia Europejska

E'UI'OPEJSKIE . Europejski Fundusz Spoteczny LI
Wiedza Edukacja Rozwoj *

* %
* %

Zintegrowany Program ASP w todzi 2
Nr umowy: POWR.03.05.00-00-2012/18-00

na stronie internetowej Zamawiajgcego) informacji o ktérej mowa w art. 86 ust. 5

ustawy prawo zamowien publicznych.

UWAGA:

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia przedmiotowego oswiadczenia przez
Wykonawce wraz z ofertg (tj. w terminie skfadania ofert), przy uzyciu druku
udostepnionego przez Zamawiajgcego pod warunkiem, ze Wykonawca w sposob
jednoznaczny os$wiadczy, iz na dzien otwarcia ofert nie jest czionkiem Zzadnej
(jakiejkolwiek) grupy kapitatowej.

2) Wykaz oséb ktorym zostanie powierzone realizowanie zamodwienia/ustugi
szkoleniowej wraz z dokumentami potwierdzajqcymi, iz osoba (lub osoby) spetniajg

warunek udziatu w postepowaniu okreslony w pkt 5.2.

UWAGA:

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia tych dokumentéw wraz z ofertq .

3. Kryteria oceny ofert. Procedura wyboru Wykonawcy przedmiotowego zamowienia.

3.1

3.1.1

3.2

3.2.1

Zamawiajacy dokonuje wyboru kryterium, jakim bedzie kierowat sie przy ocenie ofert
i wyborze oferty najkorzystniejszej.

Komisja przetargowa bedzie kierowac sie nastepujacymi kryteriami:

a) Cena oferty - maksymalnie 100,00 pkt (100%).

Obliczenie ceny ofertowej - warto$¢ ustugi. Sposdb przyznawania punktacji
w poszczegolnych kryteriach oceny ofert.

Cena powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi w tym:

a) kompleksowe wykonanie ustugi szkoleniowej w zakresie opisanym w pkt 4
z podpunktami.

b) wszystkie koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezace po stronie Wykonawcy
zwigzane z zawarciem umowy na ww. ustuge. Oferta powinna uwzglednia¢ wykonanie
wszystkich obowigzkédw i czynnosci po stronie Wykonawcy $wiadczonych ustug
w okreslonym terminie i okresie oraz na warunkach okreslonych przez Zamawiajacego
w tresci niniejszego Ogtoszenia.

c) Sktadajac oferte, Wykonawca zobowigzany jest podaé cene catkowitg (brutto) za
wykonanie przedmiotu zamowienia tj. warto$¢ jednej roboczogodziny dydaktycznej
brutto. Podana przez Wykonawce w formularzu ofertowym cena jednostkowa brutto za
1 godzine prowadzenia szkolenia obowigzuje i pozostaje wazna niezaleznie od

ostatecznie ustalonej ilosci grup szkoleniowych - zgodnie z zapisami zawartymi w tresci
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niniejszego Ogtoszenia (patrz poz. pkt. 4.1.2.1 ppkt 3). Zamawiajacy nie przewiduje
mozliwosci dokonania zmiany ceny jednostkowej w odniesieniu do tresci ztozonej oferty
niezaleznie od ilosci grup jaka ostatecznie zostanie utworzona - sktadajac oferte,
Wykonawcy oswiadczajq, iz akceptujg powyzszg sytuacje.
d) Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres trwania umowy.
e) Poszczegdlne ceny nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadnosciag do dwéch miejsc po
przecinku.
f) Zamawiajacy informuje, iz przedmiotowa ustuga podlega zwolnieniu z naliczenia
podatku VAT na podstawie przepisu art. 43 ust. 1 pkt 29 lit ¢) ustawy o Ustawa z dnia
11.03.2004 r. o podatku od towardw i ustug.

3.3 Sposdb przyznawania punktacji w kryteriach oceny ofert okreslonych w pkt 3.1.1 lit a)
kryterium waga w pkt . _ _
Lp. Sposdb obliczenia
oceny (100pkt=100%)
Najnizsza zaoferowana cena brutto
1. Cena Max 100,00 pkt | liczba punktdw = =--=====mmmmmmmm oo * 100
Cena ocenianej oferty brutto
3.4 Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktora spetnia postawione warunki, nie

zostata odrzucona, nie zostata ztozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu
oraz ktdéra uzyska najwiekszg ilos¢ punktéw w oparciu o w/w kryteria oceny ofert.
Pozostatym Wykonawcom, spetniajgcym warunki udziatu w postepowaniu, przypisana

zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktdéw.

4. Opis przedmiotu zamowienia oraz informacje niezbedne do przeprowadzenia

postepowania.

4.1 Opis przedmiotu zamédwienia.

4.1.1 Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie edukacyjnej ustugi szkoleniowej polegajacej
na zorganizowaniu i przeprowadzeniu w trybie online szkolenia obejmujacego zakres
merytoryczny: "Kontakt z pracodawcg" dla studentéw Akademii Sztuk Pieknych w todzi.

4.1.1.1 Zakres szkolenia powinien obejmowac nastepujace zagadnienia:

a) Zdobycie wiedzy w zakresie oczekiwan stawianych przez pracodawce oraz

umiejetnosci profesjonalnego przygotowania sie i odbycia rozmowy kwalifikacyjnej.

4.1.1.2 Sposdb/forma realizacji: Utrwalanie i zdobycie wiedzy metodg ¢wiczen warsztatowych.
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Zatozony efekt uczenia sie:
a) zdobycie i utrwalenie wiedzy na temat oczekiwan stawianych przez pracodawce
(w procesie rekrutacji/kwalifikacji); zdobycie umiejetnosci skutecznej i profesjonalnej
prezentacji siebie w czasie rozmowy kwalifikacyjnej.
Organizacja zajec¢ szkoleniowych.
Zakres czasowy. Termin szkolenia.
1) Przewidywany czas szkolenia: grudzien 2020 - marzec 2021 r. z zastrzezeniem, iz
ostateczny harmonogram realizacji poszczegdlnych zajec¢ zostanie zatwierdzony przed
zawarciem umowy przez Koordynatora Projektu w porozumieniu z Wykonawca.
Harmonogram zostanie opracowany w oparciu o propozycje przedstawione przez
Zamawiajacego i Wykonawce z uwzglednieniem ogdlnych zasad o ktérych mowa ponizej
w ppkt 7 i 8.
2) Propozycje podziatu godzinowego harmonogramu zaje¢ zaproponuje Wykonawca,
ktéremu zostanie powierzona realizacja ustugi (Wykonawca, ktérego oferta zostanie
oceniona jako najkorzystniejsza) na wezwanie Zamawiajgcego przed zawarciem
umowy, chyba ze informacje te zostang przedstawione przez Wykonawce wraz z ofertg
np. w formie dokumentu o ktorym mowa w pkt 2.4 ppkt 5. Ostateczny harmonogram
ustali Zamawiajacy.
3) Zamodwienie obejmuje realizacje programu merytorycznego w ujeciu 10 godzin
dydaktycznych na jedng grupe szkoleniowa.
4) Ilos¢ grup: Zamawiajacy informuje, iz na dzien ogtoszenia niniejszego postepowania
trwa rekrutacja uczestnikdw, wobec czego Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
stworzenia nie mniej niz 1 grupy i nie wiecej niz 4 grup szkoleniowych.
Ostateczna liczba utworzonych grup zostanie ustalona i podana Wykonawcy ktérego
oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza przed zawarciem umowy.
5) Ilo$é uczestnikbw/grupa: Zamawiajacy przewiduje, iz w kazdej
z utworzonych grup liczba uczestnikow bedzie nie wieksza niz 13 osoéb.
6) Typ szkolenia: szkolenie zamkniete w trybie online dla wskazanych przez
Zamawiajacego studentéw Akademii Sztuk Pieknych w todzi.
7) Szkolenia odbywaé sie bedg przy uzyciu narzedzi komunikacji elektronicznej -
platformy Cisco Webex zapewnionej przez Zamawiajacego (zaréwno do uczestnikow,
jak i dla prowadzacego) od poniedziatku do pigtku z wytgaczeniem dni ustawowo wolnych

od pracy, w godzinach popotudniowych tj. pomiedzy godz. 16:00 a godz. 20:00 z tym
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zastrzezeniem, iz jedna jednostka szkoleniowa (dla danej grupy danego dnia) nie moze
trwac dtuzej niz 3 godziny dydaktyczne.
8) Zamawiajacy przewiduje mozliwosé ze w jednym dniu prowadzone bedzie szkolenie
dla nie wiecej niz 2 grup szkoleniowych w ten sposdb, ze pierwsza grupa prowadzona
bedzie w godzinach 16:00-17:45, a druga grupa rozpocznie zajecia po zakonczeniu
szkolenia grupy pierwszej i zakonczy zajecia nie pézniej niz o godz. 20:00.
Miejsce organizacji szkolenia:
1) Na wniosek Wykonawcy, na czas niezbedny do przeprowadzenia szkolenia,
Zamawiajacy zapewni i nieodptatnie udostepni Wykonawcy pomieszczenie
przystosowane do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w siedzibie Zamawiajacego.
Pozostate obowigzki Wykonawcy.
1) Przygotowanie autoryzowanych materiatdw dydaktycznych, ktoére zostang
udostepnione uczestnikom albo w formie elektronicznej albo w formie papierowej
i elektronicznej, do samodzielnego pobrania przez uczestnika.
2) Wykonywanie ustugi szkoleniowej przez osoby posiadajace umiejetnosci
i predyspozycje do prowadzenia zaje¢ w formie zdalnej z wykorzystaniem narzedzi
informatycznych i infrastruktury teletechnicznej.
3) Zapewnienie wyznaczonym przez Wykonawce osobom odpowiedzialnym za
merytoryczne $wiadczenie ustugi, komputerdw czy sprawnego fgcza internetowego -
przygotowanie do $wiadczenia ustugi w tym zakresie nalezy do obowigzkoéw i wytacznej
odpowiedzialnosci Wykonawcy,
4) Prowadzenie szkolen w sposdéb profesjonalny, niezaleznie od frekwencji
uczestnikdéw. Wykonawca zobowigzany jest nagrywac i zapisywal przebieg szkolen

(zawartos$¢ multimedialng) w aplikacji Cisco Webex.

5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania

tych warunkéw.

5.1

O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry spetnia warunki dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
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Wykonawca, ktory nie podlega wykluczeniu z udzialu w postepowaniu na podstawie

przestanek opisanych w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz ust. 5 pkt 1 ustawy prawo zamoéwien

publicznych. W celu wykazania przez Wykonawce iz nie podlega on wykluczeniu z udziatu

w postepowaniu w oparciu o ww. przestanki ustawowe, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz

z ofertg dokumenty o ktérych mowa w pkt 2.4 ppkt 2) i 4).

5.2

5.3

5.3.1

5.4

Zamawiajacy opisuje warunki oraz sposob oceny spetniania warunkéw dotyczacych:

a) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,

Zamawiajacy nie opisuje szczegdtowo warunkéw udziatu w postepowaniu oraz sposobu
oceny spetniania warunkow dotyczacych:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

b) dysponowania potencjatem technicznym,

c) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Za wystarczajace w zakresie spetniania warunkdéw o ktérych mowa powyzej w lit. a)-d),
Zamawiajacy uzna ztozenie przez Wykonawce wiasnego os$wiadczenia o tresci
potwierdzajacej, iz posiada potencjat techniczny oraz ze znajduje sie w sytuacji
ekonomicznej i finansowej w stopniu niezbednym do prawidtowego wykonywania
i ukonczenia realizacji ustugi zgodnie z zatozeniami Projektu. Formularz wzoru
o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 2 do Ogloszenia.

Wykonawca spetni warunek o ktérym mowa w pkt 5.2 lit. a) jezeli wykaze, ze dysponuje
lub bedzie dysponowat co najmniej jedng osobg ktéra posiada:

a) udokumentowane co najmniej piecioletnie doswiadczenie zawodowe w pracy
w przedsiebiorstwach w dziatach kadr lub im tozsamych, w zakresie przygotowywania
i uczestniczenia w procesach rekrutaciji,

b) ukonczone studia podyplomowe na kierunku zwigzanym ze stosowaniem prawa pracy
lub zarzadzania zasobami ludzkimi lub na kierunkach wprost odnoszacych sie do zdobycia

wiedzy w szeroko rozumianej branzy HR (,human resources”).

UWAGA:

Dokumenty potwierdzajace spetnianie przez Wykonawce ww. warunku udziatu
w postepowaniu Wykonawca sktada na wezwanie Zamawiajacego otrzymane zgodnie

z przyjeta procedurg postepowania, o ktérej mowa w pkt 5.5. Wykonawca moze
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jednakze dotaczy¢ niezbedne dokumenty wraz z oferta - decyzje w tym zakresie
pozostawia sie w wylacznej dyspozycji Wykonawcy.

Procedura oceny ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej.

a) Zamawiajgcy, w oparciu o brzmienie przepisu art. 24aa ustawy prawo zamowien
publicznych, najpierw dokona oceny ofert, a nastepni zbada, czy Wykonawca, ktérego
oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu.

b) W celu ustalania czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu,
Wykonawca zostanie wezwany do przedstawienia Zamawiajagcemu w wyznaczonym przez
niego terminie dokumentéw o ktérych mowa w pkt 5.4. Nie przewiduje sie ponownego
wezwania Wykonawcy do uzupetniania oferty o te wymagane dokumenty - oferty bedg
oceniane zgodnie z zasadq spetnia/nie spetnia wedtug stanu na dzieh wyznaczony przez
Zamawiajgcego.

c) W przypadku nie wykazania przez Wykonawce, ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu z udzialu w postepowaniu oraz ze spetnia warunki udziatu
w postepowaniu, Wykonawca zostanie wykluczony z udzialu w postepowaniu, a jego
oferta odrzucona,

d) W przypadku zaistnienia sytuacji o ktérej mowa w lit. c) Zamawiajacy moze
kontynuowac postepowanie z zastosowaniem procedury kreslonej w pkt 5.5 lit a)-c)
wobec Wykonawcy ktorego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w wyniku
odrzuceniu oferty Wykonawcy w zwigzku zaistnieniem okolicznosci o ktérych mowa
w lit. ¢) chyba, ze zaproponowana w ofercie cena za wykonanie ustugi przekracza
wysokos¢ srodkéw zabezpieczonych przez Zamawiajacego na realizacje przedmiotowego
zamowienia — wtedy, Zamawiajacy moze zakonczy¢ postepowanie bez dokonania wyboru
oferty najkorzystniejszej.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci uzupetniania przez Wykonawce brakéw
w dokumentacji oferty, w zakresie dokumentéw o ktérych mowa w pkt 2.4, po uptywie
terminu sktadania ofert.

Oferta ztozona w sposob niezgodny z trescig niniejszego Ogtoszenia, zawierajgca bfedy
w obliczeniu ceny, zawierajacq razaco niska cene lub stanowiacq czyn nieuczciwej
konkurencji zostanie odrzucona, lub co do ktérej Zamawiajacy posiada uzasadnione

obawy nienalezytego wykonania zamdwienia, zostanie odrzucona.
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Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki
rachunkowe i inne omytki zgodnie z brzmieniem przepisu art. 87 ust. 2 ustawy prawo
zamowien publicznych.

Przestanki odrzucenia oferty Wykonawcy.

Oferta podlega odrzuceniu na podstawie przestanek okreslonych w art. 89 ust. 1 ustawy
prawo zamowien publicznych

Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, co do ktérej posiada uzasadnione obawy
nienalezytego wykonania zamowienia, o ile przewidzi taka przestanke w ogtoszeniu
0 zamowieniu.

Zamawiajacy informuje wykonawce o odrzuceniu oferty podajac uzasadnienie dokonanej
czynnosci.

Wykonawca ktory nie wykaze, iz spetnia warunki udzialu w postepowaniu zostanie
wykluczony z udziatu w postepowaniu, a jego oferta odrzucona.

Przestanki prawne uniewaznienia postepowania.

Zamawiajacy zastrzega sie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdej chwili bez
podania przyczyny uniewaznienia.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia w przypadku
zaistnienia co najmniej jednej z przestanek wskazanych w art. 93 ust. 1 lub ust. 1a
ustawy prawo zamoéwien publicznych.

O zakonczeniu postepowania Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow, zgodnie z art.
1380 ust. 4 ustawy prawo zamoéwien publicznych poprzez upublicznienie informacji
o udzieleniu zamdwienia na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz drogg elektroniczng,
(jezeli w ofercie Wykonawcy wskazano adres poczty elektronicznej do kontaktu
Z Zamawiajgcym).

W przypadku kiedy w postepowaniu nie wptynie zadna oferta lub wptynety tylko oferty
podlegajgce odrzuceniu ze wzgledu na niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamédwienia,
albo w przypadku zaistnienia okolicznosci wskazanych w art. 93 ust. 1 pkt 1 lub pkt 4
ustawy prawo zamoéwien publicznych, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
bezposredniego wskazania Wykonawcy pod warunkiem, ze pierwotne warunki
zamoéwienia nie zostaly i nie zostang w istotny sposdb zmienione oraz udzielenia mu
zamowienia po przeprowadzeniu dwustronnych negocjacji.

Srodki ochrony prawnej.

5.12.1 Wykonawcom nie przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie prawo

zamowien publicznych.
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5.13 Termin zwigzania ofertg: 30 dni.
5.13.1 Przepisy art. 85 ust. 2 ustawy prawo zamédwien publicznych ma odpowiednio

zastosowanie.

6. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcqa oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do

porozumiewania sie z Wykonawca.

6.1 W postepowaniu o udzielenie zamdwienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawca przekazujg pisemnie lub drogg elektroniczna.
6.1.1 Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.
6.2 Zamawiajacy wyznacza nastepujace osoby do kontaktu z Wykonawcami:
a) Kamil Grzeszczyk - w zakresie procedury postepowania, Tel. 513-845-795
b) Julia Mrowczynska - w zakresie przedmiotu zamodwienia, Tel. 42 254-75-11

email julia.mrowczynska@asp.lodz.pl

7. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeilnione w celu zawarcia

umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

7.1 Projekt umowy stanowi zatacznik nr 4 do Ogtoszenia.

7.2 Sktadajac oferte Wykonawca os$wiadcza, iz zapoznatem sie z projektem umowy
i zobowigzuje sie, w przypadku wyboru jego oferty, do zawarcia umowy (zgodnej z tym
projektem) w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

7.3 W celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego Wykonawca najpdzniej w dniu
wyznaczonym na zawarcie umowy, przedktada :

a) Petnomocnictwo do zawarcia umowy, jezeli umowe podpisuje petnomocnik lub inna
osoba ktora nie zostata wczesniej (w oparciu o przedstawione dokumenty) ujawniona jako
upowazniona do zawarcia umowy z Wykonawca.

7.4 Zamawiajacy informuje, iz Projekt umowy stanowi zbidr istotnych postanowien umowy.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢é zawarcia umowy na przedmiotowg ustuge
z wykorzystaniem innego druku np. formularza umowy funkcjonujacego
w instytucji/przedsiebiorstwie Wykonawcy, pod warunkiem ze jej istotne warunki w tym

dotyczace sposobu ptatnosci i rozliczen pozostang zachowane.
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7.4.1 W przypadku gdy umowa zostanie zawarta z wykorzystaniem wzoru dostarczonego przez

Wykonawce, w sytuacjach spornych Strony positkowaé sie bedg Projektem umowy
zatgczonym do niniejszego Ogtoszenia z przyjeciem za nadrzedng zasade, iz wszelkie
powstate rozbieznosci bedg interpretowane zgodnie z jego brzmieniem na co Wykonawca

wyraza zgode.

8. Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych

8.1

Akademia Sztuk Pieknych im. Wtadystawa Strzeminskiego w todzi w trybie art. 13 ust. 1
i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, informuje:
1. Administratorem przetwarzanych danych osobowych jest Akademia Sztuk Pieknych
im. Wiadystawa Strzeminskiego w todzi z siedzibg w todzi przy ul. Wojska Polskiego 121.
2. Administrator powotat inspektora ochrony danych - kontakt w sprawie przetwarzania

danych osobowych: iodo@asp.lodz.pl.

3. Szczegdtowe informacje dotyczace celdow i podstawy prawnej przetwarzania, okresu
przechowywania danych badz kryteridw ustalania tego okresu, praw przystugujacych
osobie, ktérej dane sg przetwarzane oraz prawa do ztozenia skargi do organu nadzorczego
przekazywane bedg osobom, ktérych dane sq przetwarzane, zgodnie z art. 13 i 14 RODO,
badz zgodnie z art. 15 RODO, jesli informacja bedzie udzielana na wniosek osoby.

4, Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych podmiotow
gospodarczych podlegajgcych przepisom o ochronie danych osobowych oraz o0sdb,
ktérych dane przetwarzane sg w zwigzku z rozliczeniami finansowymi zawierajgcych
umowy z ASP zamieszczona jest przy informacjach dotyczacych dziatu Kwestury
(ksiegowosci).

5. Dane osobowe mogg by¢ przekazywane do podmiotdw wspierajgcych Administratora
w $wiadczeniu ustug droga elektroniczng, czyli takich, ktére dostarczajg i serwisujg
systemy teleinformatyczne na podstawie uméw powierzenia przetwarzania danych
osobowych oraz podmiotom publicznym posiadajacym uprawnienie do przetwarzania

danych na podstawie i w ramach przepiséw prawa.
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Zintegrowany Program ASP w todzi 2
Nr umowy: POWR.03.05.00-00-2012/18-00

Wykaz zatacznikéw do ogtoszenia:

Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty

Zatacznik nr 2 - Oswiadczenia wtasne wykonawcy (art. 22 ust. 1, art. 24 ust 1 pkt 12-23 oraz
ust. 5 pkt 1 ustawy pzp).

Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej (art. 24 ust. 11 ustawy
pzp).

Zatgcznik nr 4 — Projekt umowy

[Podpis kierownika Zamawiajgcego

w aktach sprawy]
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